BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

Tambahan (T) /

No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen *
CPD Proses Asal Pindaan P
EMS Pejabat | Nama Dokumen: Laporan Pemantauan Penggunaan Kertas Di PTJ | Nama Dokumen: Laporan Pemantauan Penggunaan Kertas Di PT) (T) /(P)
BURSAR Bursar Kod Dokumen:- Kod Dokumen:-
2/2017 No. Isu:01, No.Semakan:01, Tarikh Kuatkuasa: 01/07/2016 No. Isu:01, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18/8/207

LAPORAN PEMANTAUAN PENGGUNAAN KERTAS DI PTJ

LAPORAN PEMANTAUAN PENGGUNAAN KERTAS

NAMA PUSAT TANGGUNGIAWAB (PTJ): ..o

BAKI JUMLAH PEMBELIAN
PADA JUMLAH
TAHUN (KUANTITI) PEMBELIAN
BIL JENIS
SEBELUM
(TAHUN: APRH- JULAL- OKTF-- (KUANTITI)
...... ) JUN SEPT- bis:
Kertas
1 A3
Kertas
2 A4
Kertas
3 Warna
JUMLAH
KESELURUHAN

LAPORAN PEMANTAUAN PENGGUNAAN KERTAS DI PTJ

BAKI PEMBELIAN TAHUN SEMASA
PADA (TAHUN: ........) JUMLAH
TAHUN PEMBELIA
BIL JENIS SEBELUM | PERTENGAHA PERTEGAHAN N
N TAHUN 1 TAHUN 2
TAHUN (KUANTITI)
...... JANUARI - JUN | JULAI - DISEMBER
Kertas
1
A3
Kertas
2
A4
Kertas
3
Warna
JUMLAH
KESELURUHAN
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No. Pemilik Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) /
Proses : Pemotongan
CPD Asal Pindaan (P)
Sambungan....... Sambungan.......
PENGGUNAAN TAHUN SEMASA (TAHUN PENJIMATAN PENGGUNAAN TAHUN
PENJIMATAN
SEMASA (TAHUN: ...)
PENG
s JUMLA PERAT,
AAN & us PENGG JUMLAH PERTENGA PERTEGAH
PENGG UNAAN PERATUS
TAH A0 PENGGUNA HAN AN TAHUN
BIL JENIS ARRI n UNAAN BIL JENIS TAHUN YT A Jumlah
UN JAN- OKF- | AN KERT | Jumlah AN SEMASA TAHUN L 2
SEBE | mac L : o | mac | T | as b SEBELY (b) RIMIKERTAS
o A (a-b)/a M (a)
Lum o235 ®) @b | % (a-b) (a-b)/a %
(a) JANUARI - JULAI -
JUN DISEMBER
Kertas
1 A3 1 Kertas A3
Kertas 2 Kertas A4
2 A4
Kertas
Kertas 3 Warna
3 Warna
JUMLAH JUMLAH
KESELURUHAN KESELURUHAN

Disediakan oleh,

Disahkan oleh,

Disediakan oleh,

Disahkan oleh,
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: Pejabat Bursar
Kelulusan Mesyuarat: Mesyuarat Pengurusan Pejabat Bursar  Kali ke- 6/2017
Tarikh Mesyuarat: 17 Julai 2017

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 18/8/2017

Nota *:
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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